
中國科技大學補助職員參加校外研習心得報告 

主題：主持開標、承辦開標、會辦、主會計監辦-開審決標現場必備 

前言：開標、審標及決標應依據相關法規辦理，避免自行增列規定，以免引發爭議。同

時，也應適時傾聽各方意見，即便部分意見不符規定或超過時限，仍可從中獲得不

同的觀點，進而優化決策。 

內容： 

一、 114新契約、規範、修訂事項、應辦事項 

(一)政府會不定期的更新、修正法規、函釋和相關文件範本，要時常到網站上去看看。 

＊可進網站「工程會→政府採購」，在點選中可選法規、招標相關文件及表格等內容

可查看。 

(二)在113.12.26增訂財務採購契約範本「進口報單資訊查證機制」、修正各類契約範本

「調升薪資應高於最低工資1.1倍」、資訊服務採購評選項目「增加資安項目」 

(三) 採購錯誤態樣，除調整序號也修正內容，另增訂作業指引。 

(四)相關法規會不定時更新與調整，在執行相關作業程序前，可再次確認掌握最新法

規，以確保符合規定。 

 

二、 等標期、開標前置 

(一)期間注意事項與狀況處置： 

1.要訂定合理等標期：包含廠商備標時間、遞送文件所需合理時間。 

2.投標文件收件注意：是否書面密封、截止收件前送達、是否標示廠商名稱和地址。 

3.有無重大異常關聯注意查證、是否拒絶往來廠商查詢、是否為營業中之廠商。 

4.招標文件疑義(採購法41條)、釋疑(細則43條)。 

(二)公告期間如涉及變更或補充招標文件內容，要考慮是否影響到廠商投標意願，視情

況延長等標期。 

重大改變可以考量以下幾點： 

1.預算 

2.履約期限 

3.資格 

4.規格 

(三)常遇到狀況：詢問投標家數，依採購法34條第2項不得於開標前洩漏。 

 

三、開標現場 

(一)注意事項： 

1.底價訂定及時間（採購法46條、細則54條）。 

2.確認是否已屆開標時間。 

3.確認參與人員均到位。 



4.公告金額以上或未達採購標準者，應確認是否達法定家數、合格廠商幾家。 

5.核對廠商出席人員身份。 

(二)落實審查、注意廠商間有無異常關聯。 

(三)標場秩序維護。 

(四)有採購法第48條之情形，不予開標決標。 

 

四、 審標現場 

(一)注意事項： 

1.查核廠商投標文件有無採購法第50條第1項各款情形。 

2.押標金有無依招標文件規定繳納。 

3.信用證明、納稅證明、投標廠商聲明書等文件。 

4.規格審查。 

(二)對於圍標、審標異常須有警覺性。 

(三)常遇到狀況：未依招標文件規定檢附資料。 

 

五、 減價現場 

(一)完成資格審查，合格廠商續行比議價。 

(二)若最終合格廠商僅1家，減價次數不受限制。（細則第73條第1項） 

(三)廠商投標文件內記載金額之文字與數字不符時，以文字為準。 

(四)依採購法第60條後段「廠商未依通知期限辦理者，視同放棄」，其中有寫到「通

知」在112.11.6工程企字第1120025537號函中，解釋「仍應先通知廠商限期到

場…」，因此建議可在投標須知中載明___分鐘字樣。 

(五)採購法第53條、細則第72條第1項規定，「願以底價承作」仍可比減時不能寫，只

有剩1家廠商時才可以。 

 

六、 決標現場、保留決標 

(一)相關程序皆符合時決標。 

(二)有低於底價80%保留決標。 

*114.1.14工程企字第1130021496號令修正「依政府採購法第58條處理總標價低於

底價80%案件之執行程序」 

(三)開標紀錄表應記載相關事項。 

 

七、 其他 

(一)準用最有利標、適用最有利標、參考最有利標精神 

(二)評分及格最低標決標 

(三)押標金不予發還或追繳之執行程序 
 



在課堂上，老師強調「別急著為決標而決標」，這句話讓我深有同感。 

回顧過去剛接手標案時，曾忽略了一些細節，例如廠商資格審查、董監事問題，或使

用單位的規格不夠完備，導致審查困難，甚至影響交貨與使用需求的匹配度。這些經驗讓

我深刻體會到，開標、審標、決標的每個環節都有關鍵要點需要注意，即使是微小的細

節，也可能影響最終結果。 

隨著經驗累積與調整，現在能更精準掌握各階段應注意的要節，並適時指導使用單

位。即使在開標現場宣布不予開標或決標，造成與會人員不便，這仍是為了確保過程公平

公正，並降低雙方可能產生的爭議風險。 

此次研習，讓我對開標、審標及決標流程有了更深入的理解，也提醒我，確保程序合

規並重視廠商意見，不僅能減少異議與爭議，更能提升採購作業的順暢度。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

備註： 

一、研習心得報告請用電腦繕打。 
二、研習結案報告請先上傳（校園入口網→其它類 E 化系統→研討會心得上傳），連同補助職員參加校外研

習申請表、研習相關資料影本(4頁以上)及研習心得報告，並經主管簽章後，送人事室核銷。 
報告人簽章 單位主管簽章 人事室主任簽章 
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